SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstesnjjj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg socialiniy ar
humanitariniy moksly srityje;

zinoti kultdros ir bibliotekos veiklg reglamentuojancius jstatymus, informacijos
apsaugos, autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Asmens duomeny apsaugos jstatymag, norminius biblioteky veiklos
dokumentus, Bibliotekos nuostatus, vidaus darbo tvarkos taisykles, Bibliotekininky
etikos kodeksg, saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos
reikalavimus;

Zinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, bibliotekos veiklos, vartotojy
aptarnavimo principus ir tvarkg, veiklos vieSinimo ir renginiy organizavimo
metodikas;

zinoti bibliotekos dokumenty fondo formavimo, komplektavimo, katalogavimo,
apsaugos principus ir technologija;

mokéti bendrauti su Zmonémis, jvairiomis bibliotekos vartotojy grupémis;

gebeéti planuoti ir organizuoti savo darbg, mokéti sklandZiai ir suprantamai déstyti
mintis Zodziu ir rastu, gebéti kirybiSkai spresti su pavestomis funkcijomis susijusias
problemas;

mokeéti dirbti Lietuvos integralia biblioteky informacine sistema (toliau — LIBIS)
skaitytojy aptarnavimo ir komplektavimo posistemémis;

moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, vaizdo ir garso produkty kdrimo,
redagavimo ir montazo programine bei technine jrangomis;

mokeéti vykdyti paieSkg internete, elektroniniame kataloge ir kitose informacijos
paieSkos priemonése;

zinoti rastvedybos reikalavimus, iSmanyti bibliotekos dokumenty rengimo, tvarkymo,
apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai.

mokeéti valdyti informacijg: jg kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti
pasidlymus, numatyti sprendimo bddus ir metodus;

mokeéti bent vieng is trijy Europos Sajungos oficialiy darbo kalby (angly, prancizy ar
vokie€iy) ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruose Europos
kalby metmenyse nustatytg ir apibtdintg $eSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema).

FUNKCIJOS

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

prisideda prie Skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo,
dalyvauja Skyriaus veiklos planavimo bei atsiskaitymo uz veiklos rezultatus
procese;

teikia pasidlymus Skyriaus vedéjui dél bibliotekos strategijos nuostaty, susijusiy su
vartotojy aptarnavimu ir kity paslaugy teikimu, tobulinimu, sidlo priemones
bibliotekos metiniams ir kitiems veiklos planams;

aptarnauja vartotojus abonemente taikydamas LIBIS skaitytojy aptarnavimo
sistemg;

organizuoja ir jgyvendina lankytojy uzimtumo priemones kultirinéje-edukacinéje
erdvéje (pagal poreikj);

vykdo vartotojy registracijg (registruoja vartotojus automatizuotu badu (LIBIS),
uzpildo skaitytojo formuliarg, vykdo vartotojy paieSkg bendrojoje duomeny bazéje,



perregistruoja vartotojus, tikslina/naikina duomenis ir kt.), supaZzindina vartotojus su
Naudojimosi biblioteka taisyklémis, moko naudotis duomeny baze www.ibiblioteka.lt
leidiniy iSdavimo ir grgzinimo savitarnos aparatu, teikia knygomato paslaugas;

etikos, bendros tvarkos;

organizuoja kultdrinius, edukacinius, informacijos sklaidos renginius;

atlieka dokumenty katalogavimo, komplektavimo ir tvarkymo darbus Dokumenty
komplektavimo ir tvarkymo skyriuje;

fotografuoja ir (ar) filmuoja fotografuoja Skaitytojy aptarnavimo skyriaus renginius;
tvarko Skyriaus dokumenty fondg, pagal reikalavimus sudeda j fondg naujus ir
vartotojy sugrgzintus spaudinius;

esant poreikiui, organizuoja neformaliy bareliy, kluby ir kt. veikla;

Skyriaus vedeéjui pavedus, vieSina veiklg spaudoje, Bibliotekos interneto svetainéje
ir (ar) socialiniuose tinkluose, prisideda prie gerosios patirties sklaidos;

dalyvauja tiriant Bibliotekos vartotojy grupiy naudojimo ir kitus, su Skyriaus
teikiamomis paslaugomis susijusius interesus, teikia pasitlymus Skyriaus vedéjui
del esamy paslaugy tobulinimo ir/ar naujy paslaugy sukdrimo;

rengia knygy parodas, knygy pristatymus, prisideda prie kity skaitymo skatinimo
priemoniy jgyvendinimo ir Bibliotekos renginiy organizavimo;

konsultuoja Bibliotekos lankytojus ir darbuotojus, kaupia informacijg pagal Sios
pareigybés kompetencija;

atrenka i$ fondo neaktualius, pasenusius, suplySusius dokumentus, Skyriaus
vedéjui pavedus rengia nuraSomy dokumenty sgrasus;

laikosi nustatyto darbo grafiko (pagal nustatytg darbo grafikg dirba ir Sestadieniais);
dalyvauja Bibliotekos fondo ar jo dalies perdavimuose, patikrinimuose, perduotg
turtg, materialines vertybes saugo ir naudoja pagal paskirtj;

dalyvauja Bibliotekos projektinéje veikloje, papildomo finansavimo ir paramos
Bibliotekai paieSkose;

esant reikalui, pavaduoja kitg vyresnjjj bibliotekininkg, Skyriaus vedeéja, dalyvauja
Bibliotekos administracijos pasitarimuose;

Bibliotekos direktoriui ar Skyriaus vedéjui pavedus bendradarbiauja su Nacionaline
ir apskrities bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, kitomis jstaigomis ir
organizacijomis Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais, diegia
rekomendacijas Bibliotekos paslaugy plétros ir kokybés gerinimo srityje;

dalyvauja mokymuose, seminaruose ir kituose kvalifikacijos tobulinimo renginiuose,
Bibliotekos organizuojamuose renginiuose, Bibliotekos direktoriui pavedus, darbo
grupiy, komisijy darbe;

laiku ir kokybiskai vykdo kitas, Siame pareigybés apraSyme nenurodytas bei su
Bibliotekos ir Skyriaus veikla susijusias nenuolatinio pobudzio Bibliotekos
direktoriaus ir Skyriaus vedéjo uzduotis, pateiktas Zodziu ir rastu.


http://www.ibiblioteka.lt/

