
 

 

 

 
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI  
 
Kompiuterių sistemų inžinierius turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
 

 turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį fizinių, technologijos ar socialinių mokslų 
srities išsilavinimą (aukštesnįjį, ar specialųjį vidurinį, įgytą iki 1995 metų);  

 turėti ne trumpesnę kaip dviejų metų darbo patirtį informacinių technologijų srityje;  

 būti susipažinęs su duomenų bazių valdymu, naujovėmis informacinių technologijų 
srityje, išmanyti kompiuterio struktūrą; 

 išmanyti kompiuterinių tinklų ir programinės įrangos diegimo, priežiūros, 
administravimo, saugumo užtikrinimo reikalavimus;  

 mokėti valdyti informaciją: ją kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti 
pasiūlymus, numatyti sprendimo būdus ir metodus; 

 išmanyti Lietuvos Respublikos  įstatymus, LR Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės 
aktus, reglamentuojančius duomenų apsaugą, bibliotekų veiklą reglamentuojančius 
norminius aktus, Joniškio rajono savivaldybės tarybos sprendimus,  bibliotekos 
nuostatus, vidaus darbo tvarkos taisykles ir kitus vidaus dokumentus; 

 žinoti  saugos ir sveikatos darbe,  gaisrinės saugos taisykles; 

 turėti vairuotojo pažymėjimą;  

 mokėti valstybinę kalbą. 
 

 
FUNKCIJOS 
 
 Kompiuterių sistemų inžinierius vykdo šias funkcijas:  
 

 ruošia ir prižiūri bibliotekos sistemos kompiuterizuotas darbo vietas ir kompiuterių 
tinklą; 

 diegia kompiuterizuotose darbo vietose programinę įrangą, atlieka įdiegtos įrangos 
testavimą ir užtikrina stabilų jos veikimą; 

 nustato kompiuterizuotų darbo vietų, kompiuterinės įrangos, tinklo gedimo faktus ir 
organizuoja jų šalinimą; 

 vykdo sutarčių dėl kompiuterinės įrangos priežiūros ir remonto kontrolę; 

 esant poreikiui, atstato kompiuterizuotų darbo vietų programinės įrangos 
darbingumą; 

 testuoja kompiuterius, atlieka virusų paiešką ir naikina juos; 

 plečia kompiuterių tinklą, parengia naudoti naujai įsigytą įrangą, įrengia ir prijungia 
naujas kompiuterizuotas darbo vietas; 

 atlieka interneto, elektroninio pašto ir duomenų perdavimo sistemų priežiūrą; 

 administruoja kompiuterių tinklo vartotojų prisijungimo teises; 

 diegia spausdintuvų tvarkykles, keičia spausdintuvų ir kopijavimo įrangos 
eksploatacines medžiagas, atlieka kitus spausdintuvų priežiūros profilaktikos darbus; 

 prižiūri bibliotekos kompiuterinių programų naudojimo legalumą; 

 tvarko organizacinės, kopijavimo, kompiuterinės technikos ir programinės įrangos 
apskaitą, atlieka informacinių technologijų įrangos perdavimo ir priėmimo procedūras 
ir atsako už šių procedūrų tinkamą atlikimą, informuoja bibliotekos buhalteriją apie 
šios technikos įrangos perkėlimą į kitą vietą; 

 administruoja bibliotekos kompiuterinę ir programinę įrangą bibliotekos 
organizuojamų renginių metu, organizuoja sistemos priežiūrą; 
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 atsižvelgdamas į kompiuterinės įrangos naudojimo intensyvumą ir darbo specifiką 
teikia bibliotekos direktoriui pasiūlymus dėl bibliotekos balanse esančios fiziškai 
nusidėvėjusios ir morališkai pasenusios kompiuterių ir programinės įrangos 
nurašymo, dalyvauja ją nurašant; 

 teikia bibliotekos direktoriui techniškai ir ekonomiškai pagrįstus pasiūlymus dėl 
naujos kompiuterinės technikos ir programinės įrangos įsigijimo; 

 administruoja bibliotekos fiksuotojo ryšio vartotojų prisijungimo teises, organizuoja 
fiksuoto ir judriojo telefono ryšio gedimų šalinimo ir įrangos remonto darbus; 

 administruoja bibliotekos interneto svetainę ir atsako už bendrųjų reikalavimų 
interneto svetainei įgyvendinimą; 

 teikia paraiškas dėl kopijavimo, kompiuterinės, kitos organizacinės ir programinės 
įrangos  viešųjų pirkimų organizavimo bei bibliotekos direktoriui pavedus juos 
organizuoja; 

 rengia tiekėjų apklausos pažymas; 

 kontroliuoja kompiuterinės ir programinės įrangos  kainas pagal viešųjų pirkimų 
sutartis;  

 užtikrina Kompiuterių sistemų inžinieriui priskirto turto apsaugą ir racionalų jo 
naudojimą pagal paskirtį;  

 konsultuoja ir moko bibliotekos ir jos padalinių darbuotojus dirbti su kompiuterine ir 
programine įranga; 

 daro ir nuima LIBIS duomenų bazių kopijas 2 kartus savaitėje ir saugo kelias kopijų 
versijas; 

 laiku ir kokybiškai vykdo kitas, šiame pareigybės aprašyme nenurodytas, bet su 
bibliotekos  veikla susijusias nenuolatinio pobūdžio  bibliotekos direktoriaus užduotis, 
pateiktas žodžiu ar raštu. 

 


