SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstgjj koleginj socialiniy arba humanitariniy moksly srities
iSsilavinimag (aukstesnijj, ar specialyjj vidurinj, jgytg iki 1995 mety);

Zinoti kultdros ir bibliotekos veiklg reglamentuojancius jstatymus, informacijos
apsaugos, autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Asmens duomeny apsaugos jstatymg, norminius biblioteky veiklos
dokumentus, Bibliotekos nuostatus, vidaus darbo tvarkos taisykles, Bibliotekininky
etikos kodeksa, saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos reikalavimus;
zZinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, bibliotekinio ir informacinio darbo
technologijg, bibliotekos veiklos, darbo su vartotojais vaikais organizavimo principus,
renginiy organizavimo metodika;

mokeéti bendrauti su vaikais ir paaugliais, zinoti Siy vartotojy grupiy skaitymo
poreikius;

gebeéti planuoti ir organizuoti savo darbg, mokéti sklandZiai ir suprantamai déstyti
mintis Zodziu ir rastu, gebéti kirybiskai spresti su pavestomis funkcijomis susijusias
problemas;

mokeéti dirbti kompiuteriu ir kitomis technologinémis priemonémis, Microsoft Office
programomis, naudotis elektroniniu pastu ir kitomis komunikacijos priemonémis,
vykdyti paieSkg internete ir vartotojy aptarnavimui taikyti Lietuvos integralios
biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) skaitytojy aptarnavimo posisteme;

mokéti naudotis elektroniniu katalogu ir kitomis informacijos paieSkos priemonémis;
Zinoti rastvedybos reikalavimus, iSmanyti bibliotekos ir kity dokumenty rengimo,
tvarkymo, apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai.

gerai moketi lietuviy kalbos rasyba, skyrybg, iSmanyti kalbos kultiros pagrindus.

FUNKCIJOS

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

prisideda prie skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo,
dalyvauja skyriaus veiklos planavimo bei atsiskaitymo uz veiklos rezultatus procese;
teikia pasitalymus skyriaus vedéjui dél bibliotekos strategijos nuostaty, susijusiy su
vartotojy aptarnavimu ir paslaugy jiems teikimu, tobulinimu, sidlyti priemones
bibliotekos metiniams ir kitiems veiklos planams;

aptarnauja vartotojus vaikus taikant LIBIS skaitytojy aptarnavimo posisteme:
jregistruoja naujus vartotojus, iSduoda skaitytojo pazyméjima, perregistruoja
vartotojus, supazindina su naudojimosi biblioteka ir kompiuteriais taisyklémis,
dokumenty fondu, iSduoda dokumentus j namus ir vietoje;

organizuoja ikimokyklinio amZiaus ir 1—4 klasiy moksleiviy bibliotekinj aptarnavima,
sudaro skaitytojy sgrasus;

konsultuoja ir padeda vartotojams pasirinkti spaudinius, rasti informacijos Saltinius,
atsako j bibliografines uzklausas, veda jy apskaitg;

teikia elektronines paslaugas atsizvelgiant j vartotojy vaiky poreikius: suteikia
prisijungimo kodus prie interneto, konsultuoja informacijos paieSkos klausimais;
dirba su skaitytojais skolininkais: primena, ragina ir atlieka kitus veiksmus, reikalingus
dokumentams | bibliotekos fondg sugragzinti, pildo skaitytojy pamesty ir vietoj jy
priimty spaudiniy apskaitos knygas;

P

sugrgzintus dokumentus, tikrina fondo iSdéstyma, nuorodas;



organizuoja kultdrinius, edukacinius, informacinio rastingumo, vaiky literatlrg
populiarinancius renginius, prisideda prie kity skaitymo skatinimo priemoniy ir
bibliotekos renginiy organizavimo;

organizuoja neformaliy bureliy, pomeégiy kluby, Zaislotekos, vaiky skaitytojy grupiy ir
kt. veiklg, vykdo skaitmeninio rastingumo mokymus;

skyriaus vedéjui pavedus, vieSina skyriaus veiklg spaudoje, bibliotekos interneto
svetaingje;

laiku ir atsakingai pildo darbo (paslaugy) apskaitos dienorastj;

teikia mokamas (kopijavimo, spausdinimo) paslaugas;

atrenka i$ fondo neaktualius, pasenusius, suplySusius dokumentus, atlieka smulky
knygy remontg, skyriaus vedeéjui pavedus rengti dokumenty nuraSymo sgrasus,
aktus, iSbraukyti nuraSytus dokumentus i$ inventoriaus knygy;

dalyvauja bibliotekos fondo ar jo dalies perdavimuose, patikrinimuose, perduotg turtag,
materialines vertybes saugo ir naudoja pagal paskirtj;

dalyvauja bibliotekos projektinéje veikloje, papildomo finansavimo ir paramos
bibliotekai paieSkose;

bendradarbiauja su darzeliais, mokyklomis, pedagogais, aptariant aptarnaujamos
grupés vartotojy vaiky bibliotekinio aptarnavimo ir skaitymo problemas;

dalyvauja tiriant aptarnaujamos vartotojy vaiky grupés skaitymo, informacijos
naudojimo ir kitus su skyriaus teikiamomis paslaugomis susijusius interesus, juos
apibendrina, teikia pasitlymus skyriaus vedéjui dél esamy paslaugy tobulinimo ir/ar
naujy karimo;

esant reikalui, pavaduoja kitg skyriaus vyresnjjj bibliotekininka;

esant reikalui, pavaduoja skyriaus vedéjg, dalyvauja bibliotekos administracijos
pasitarimuose;

dalyvauja mokymuose, seminaruose ir kituose kvalifikacijos kélimo ir tobulinimo
renginiuose, bibliotekos organizuojamuose renginiuose, bibliotekos direktoriui
pavedus, darbo grupiy, komisijy darbe;

laiku ir kokybiSkai vykdo kitas, Siame pareigybés apraSyme nenurodytas, bet su
bibliotekos ir skyriaus veikla susijusias nenuolatinio pobidZio bibliotekos direktoriaus
ir skyriaus vedéjo uzduotis, pateiktas zodziu ir rastu.



