SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj socialiniy arba humanitariniy moksly srities
iSsilavinimg (aukstesnijj, ar specialyjj vidurinj, jgytg iki 1995 mety);

zinoti kultdros ir bibliotekos veiklg reglamentuojancius jstatymus, informacijos
apsaugos, autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Asmens duomeny apsaugos jstatymg, norminius biblioteky veiklos
dokumentus, Bibliotekininky etikos kodeksg, saugos ir sveikatos darbe,
prieSgaisrinés ir civilinés saugos reikalavimus;

Zinoti bibliotekininkystés ir bibliografijos teorijos pagrindus, vartotojy aptarnavimo
principus ir tvarka;

planuoti ir organizuoti savo darbine veikla;

mokeéti bendrauti su zmonémis, mokéti sklandziai ir suprantamai déstyti mintis
Zodziu ir rastu, gebéti karybiskai spresti su pavestomis funkcijomis susijusias
problemas;

mokeéti dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programomis, naudotis elektroniniu pastu ir
kitomis komunikacijos priemonémis, dirbti su kopijavimo aparatais ir kasos aparatu;
mokéti LIBIS analizinés bibliografijos posistemio kirimo metodikg, bibliografiniy jrasy
rengimo ir kopijavimo taisykles;

vykdyti paieSkg internete, LIBIS kataloguose, prenumeruojamose duomeny bazése,
mokeéti tradicinius paieSkos badus;

vartotojy aptarnavimui taikyti Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos
(LIBIS) skaitytojy aptarnavimo posisteme;

Zinoti rastvedybos reikalavimus, iSmanyti bibliotekos ir kity dokumenty rengimo,
tvarkymo, apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai.

gerai moketi lietuviy kalbos rasybg, skyrybg, iSmanyti kalbos kultdros pagrindus.

FUNKCIJOS

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

prisideda prie skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo,
dalyvauja Skyriaus veiklos planavimo bei atsiskaitymo uz veiklos rezultatus procese;
teikia pasitalymus skyriaus vedéjui dél bibliotekos strategijos nuostaty, susijusiy su
vartotojy aptarnavimu ir paslaugy jiems teikimu, tobulinimu, sitlo priemones
bibliotekos metiniams ir kitiems veiklos planams;

ruoSia krastotyros darbus, parodas, jas apipavidalina;

konsultuoja lankytojus, atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

dalyvauja LIBIS analizinés bibliografijos posistemés kirime, apraso rajono laikrastj
,Sidabré*, Joniskio krasto zurnalus ,Zemygalg®, ,Ziemgalg®, krastotyros straipsnius i$
kity bibliotekoje gaunamy periodiniy leidiniy bei dokumenty: enciklopedijy, zinyny,
vadovy;

renka medZziagg ir raso bibliotekos metrastj;

ruoSia ir teikia informacijas bibliotekos interneto tinklapiui ir spaudai;



vykdo paieSkg internete, prenumeruojamose duomeny bazése ir LIBIS kataloguose;
skaitmenina (atrenka, grupuoja, apraso, skenuoja) krastotyrine medziaga;
pagal grafikg dirba Bendrojoje ir Interneto skaityklose:

e registruoja, aptarnauja Bendrosios ir Interneto skaityklos vartotojus ir
lankytojus;

¢ teikia mokamas paslaugas, teikia konsultacijas;

e paima pinigus uz mokamas paslaugas, atsiskaito su bibliotekos vartotoju kasos
aparato kvitu, arba iSraso pinigy paémimo kvitg, kai kasos aparatas nedirba dél
techniniy kliaciy;

e apskaito kasos aparato jplaukas, pildo kasos aparato zurnalg, jneSa jplaukas |
kasa;

e baigiantis darbo dienai, jjungia signalizacijg ir patalpas priduoda saugos
tarnybai.

pagal poreikj pavaduoja kitg skyriaus vyresnijjj bibliotekininkg;

bibliotekos direktoriui ar skyriaus vedéjui pavedus bendradarbiauja su Nacionaline ir
apskrities bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, kitomis jstaigomis ir
organizacijomis skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais, diegia rekomendacijas
biblioteky paslaugy plétros ir kokybés gerinimo srityje;

dalyvauja mokymuose, seminaruose ir kituose kvalifikacijos tobulinimo renginiuose,
bibliotekos organizuojamuose renginiuose, bibliotekos direktoriui pavedus, darbo
grupiy, komisijy darbe;

dalyvauja bibliotekos projektinéje veikloje, papildomo finansavimo ir paramos
bibliotekai paieSkose;

laiku ir kokybiSkai vykdo kitas, Siuose pareiginiuose nuostatuose nenurodytas, bet su
bibliotekos ir skyriaus veikla susijusias nenuolatinio poblidzio bibliotekos direktoriaus
ir skyriaus vedéjo uzduotis, pateiktas Zodziu ir rastu.



