SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

o turéti ne Zemesnj kaip aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu socialiniy arba humanitariniy
moksly srityje.

o zinoti kultdros ir bibliotekos veiklg reglamentuojancius jstatymus, informacijos
apsaugos, autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Asmens duomeny apsaugos jstatymg, norminius biblioteky veiklos
dokumentus, Bibliotekininky etikos kodeksg, saugos ir sveikatos darbe,
prieSgaisrinés ir civilinés saugos reikalavimus;

o Zinoti bibliotekininkystés ir bibliografijos teorijos pagrindus, vartotojy aptarnavimo
principus ir tvarka;

o planuoti, organizuoti ir analizuoti Interneto skaityklos darba;

o mokeéti bendrauti su zmonémis, mokeéti sklandziai ir suprantamai déstyti mintis
Zodziu ir rastu, gebeti karybiSkai spresti su pavestomis funkcijomis susijusias
problemas;

o mokeéti dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programomis, naudotis elektroniniu pastu ir
kitomis komunikacijos priemonémis, dirbti su kopijavimo aparatais ir kasos aparatu;

o mokéti LIBIS analizinés bibliografijos posistemio kirimo metodikg, bibliografiniy jrasy
rengimo ir kopijavimo taisykles;

o vykdyti paieSkg internete, LIBIS kataloguose, prenumeruojamose duomeny bazése,
mokeéti tradicinius paieSkos badus;

o vartotojy aptarnavimui taikyti Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos
(LIBIS) skaitytojy aptarnavimo posisteme;

o Zinoti rastvedybos reikalavimus, iSmanyti bibliotekos ir kity dokumenty rengimo,
tvarkymo, apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai;

o gerai moketi lietuviy kalbos rasyba, skyrybg, iSmanyti kalbos kultiros pagrindus.

FUNKCIJOS

Skyriaus vyresnysis bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:
o prisideda prie skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo,
dalyvauja skyriaus veiklos planavimo bei atsiskaitymo uz veiklos rezultatus procese;
o teikia pasitlymus skyriaus vedéjui dél bibliotekos strategijos nuostaty, susijusiy su
vartotojy aptarnavimu ir paslaugy jiems teikimu, tobulinimu, sitlo priemones
bibliotekos metiniams ir kitiems veiklos planams;
o planuoja ir organizuoja Interneto skaityklos darba:
¢ skenuoja, kopijuoja, teikia konsultacijas lankytojams;
e organizuoja vartotojy kompiuterinio rastingumo mokymus;
o konsultuoja lankytojus, atsako j vartotojy bibliografines uzklausas.
o dalyvauja LIBIS analizinés bibliografijos posistemés kirime, apraso rajono laikrast;
»~Joniskio dienos®;
o sudaro ,Naujy knygy“ sgrasus;
o vykdo paieskg internete, prenumeruojamose duomeny bazése ir LIBIS kataloguose;
o organizuoja informacijos paieSkos pamokas miesto mokykly ir gimnazijy vyresniyjy
klasiy moksleiviams;
o koordinuoja informaciniy projekty veiklg rajono bibliotekose:
o teikia konsultacijy ir mokymy ataskaitas Nacionalinei bibliotekai;
¢ konsultuoja filialy darbuotojus, moko dirbti su nauja programine jranga.
o skaitmenina (atrenka, grupuoja, skenuoja) filialy krastotyrine medziaga.



pagal grafikg dirba Bendrojoje skaitykloje:

e registruoja, aptarnauja Bendrosios skaityklos vartotojus ir lankytojus;

e paima pinigus uZz mokamas paslaugas, atsiskaito su bibliotekos vartotoju kasos
aparato kvitu, arba iSraso pinigy paémimo kvitg, kai kasos aparatas nedirba dél
techniniy klitciy;

¢ apskaito kasos aparato jplaukas, pildo kasos aparato Zurnalg, jnesa jplaukas |
kasa;

¢ baigiantis darbo dienai, jjungia signalizacijg ir patalpas priduoda saugos tarnybai;

dalyvauja bibliotekos projektinéje veikloje;

pagal poreikj pavaduoja skyriaus vedeéjg, kitg skyriaus vyresnjjj bibliotekininka;
dalyvauja bibliotekos administracijos pasitarimuose;

bibliotekos direktoriui ar skyriaus vedéjui pavedus bendradarbiauja su Nacionaline ir
apskrities bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, kitomis jstaigomis ir
organizacijomis skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais, diegia rekomendacijas
biblioteky paslaugy plétros ir kokybés gerinimo srityje;

dalyvauja mokymuose, seminaruose ir kituose kvalifikacijos tobulinimo renginiuose,
bibliotekos organizuojamuose renginiuose, Bibliotekos direktoriui pavedus, darbo
grupiy, komisijy darbe;

laiku ir kokybiskai vykdo kitas, Siuose pareiginiuose nuostatuose nenurodytas, bet su
bibliotekos ir skyriaus veikla susijusias nenuolatinio pobidzio bibliotekos direktoriaus
ir skyriaus vedeéjo uzduotis, pateiktas ZodZiu ir rastu.



